臺北城市科技大學「新聞媒體」蒞校採訪通報流程
97.11.03 秘書室修正

101.02.01校名修訂
	白天正常上班
	非白天正常上班
進修部上班
	非白天正常上班
非進修部上班
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補充說明
(a) 流程2a/2b中之主管接獲通報後若能決定處理方式，則不用再作後續通報。

(b) 流程3中主秘公出時，其通報代理人依序為教務長、學務長、總務長、研發長。
(c) 除依上述流程通報外，建議校警隊亦循總務處通報管道通報總務長。
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補充說明
(a) 流程2以後之主管接獲通報後若能決定處理方式，則不用再作後續通報。

(b) 流程4中主秘失聯時，其通報代理人依序為教務長、學務長、總務長、研發長。
(c) 流程1中若校警隊有通聯困難時，敬請校安中心協助通報。

(d) 除依上述流程通報外，建議校警隊亦循總務處通報管道通報總務長。
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