城 市 大 學 訊 息 通 告 版本：20140818
	申請日期
	    109 年12 月 09日
	單  位
	秘書室文書組

	通告日期
	    109 年12 月 14 日
	分  機
	3410

	電子信箱
	ttyang@tpcu.edu.tw
	承 辦 人
	楊采婷

	公告於校網頁「最新消息」：■完成  □未公告
	郵件寄送：■完成  □未完成

（服務信箱：nmt@tpcu.edu.tw）

	公告於「活動行事曆」：□完成  ■未公告
	

	通告字號
	109城市秘文字第004號

	對  象
	■第一類：全體教師     ■第二類：全體職員     □第三類：全體學生

	主  旨
	110年度新春賀卡寄發事宜

	內  容
	為使賀卡寄發順遂，請各單位盡量配合下列事項作業：
1. 援例請各單位配合以20張賀卡為一捆，信封左上（校名旁），請註明單位名稱，如：事務組、電機系…等，國外地區依國家另行分類捆紮，並統計數量後，擲交本組轉寄。
2. 第一次收件日期：109年12月23日(三)
第二次收件日期：110年01月18日(一)




承辦人�
單位主管�
電算中心主任�
�
�
�
�
�
備註：


一、申請流程說明：申請人填單(所有欄位均需填寫)(申請單位主管簽核准(申請人將訊息公告於校網頁「最新消息」，若為活動訊息之公告，亦必須校務行政系統之「活動行事曆」公告(申請人將欲轉寄信件含附件寄至電算中心大量郵件轉發信箱：nmt@tpcu.edu.tw(電算中心主管簽核准(電算中心承辦人(當日下班時段批次轉寄。


二、注意:通告電子檔請自行移除申請資訊(即虛線框部分)並附相關附件電子檔，再E-Mail至nmt@tpcu.edu.tw。


三、為避免尖峰時段寄信，影響其他使用者收發郵件的權益，電算中心於申請當日下班時段批次轉寄。





申請單位於電子檔寄發時請將此框內容移除








